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　　一、政策依据

　　《深圳市光明区关于应对新型冠状病毒肺炎疫情支持企业共渡难关的若干措施》（深光府

〔2020〕9号）。

　　二、政策内容

　　人力资源服务企业由于未达到疫情防控要求条件，复工时间比广东省要求时间延迟半个月以上，

且按照政府防疫工作安排有序帮助企业招工、恢复生产的，给予每家最高不超过30万元的专项支

持。

　　本政策所指人力资源服务企业包含人力资源服务机构和劳务派遣机构。人力资源服务企业为受疫

情影响较大的光明区中小企业提供招聘服务，中小企业指符合工信部等四部门印发《中小企业划型标

准规定》，注册地和实际经营地在光明区、生产经营受到新型冠状病毒肺炎疫情影响较大的民营企

业，但不包括限额以下批零住餐企业和限额以下服务业企业。

　　二、申请对象及条件

　　疫情防控期间，为辖区中小企业成功介绍新员工，并且符合以下条件的人力资源服务企业：

　　（一）在光明区注册登记并经人力资源部门许可或备案；

　　（二）复工时间比广东省要求复工时间延迟半个月以上；

　　（三）在复工后至6月30日期间为辖区中小企业成功介绍新员工；

　　（四）介绍的新员工与企业已签订劳动合同，并已缴纳1个月以上社会保险的。

　　三、补贴标准

　　（一）按每介绍1名符合条件的新员工400元标准一次性给予人力资源服务机构疫情防控期间支

持用工补贴；按每介绍或派遣1名符合条件的新员工300元标准一次性给予劳务派遣机构疫情防控期
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间支持用工补贴。

　　（二）每家人力资源服务企业在复工后至6月30日期间支持用工补贴上限为30万元。

　　四、申请材料

　　（一）《光明区疫情防控期间人力资源服务企业支持用工补贴申请表》（附件1）；

　　（二）人力资源服务企业2019年纳税证明（收原件）；

　　（三）用人单位与人力资源服务企业签订的业务经办委托书（验原件，复印件加盖单位公章）；

　　（四）用人单位营业执照（复印件加盖单位公章）；

　　（五）《用人单位招聘员工信息表》（附件2）；

　　（六）用人单位与招用人员签订的劳动合同（复印件加盖公章）；

　　（七）招用人员近1年内缴交社保清单及银行工资流水（加盖公章）；

　　（八）属劳务派遣用工的需提供劳务派遣协议（验原件，复印件加盖公章）。

　　五、受理时间

　　（一）受理截止时间为2020年12月31日。

　　（二）自有效受理日起，原则上45个工作日内办结。

　　六、申报程序

　　（一）现场受理。人力资源服务企业向光明区人力资源局（地址：光明商会大厦3楼316，咨询

电话：21389050）现场提交材料，工作人员对材料进行预审，当场作出决定，符合条件的予以受

理；预审不合格的，不予受理，需由申请人将申请材料补充完整。

　　（二）审核。区人力资源局对申请材料进行审核。

　　（三）公示。经审核合格的，由区人力资源局按批次通过区政府在线网站向社会公示5个工作

日；经审核不合格的，不予补贴并告知申请企业。

　　（四）发放补贴。经公示无异议或者异议不成立的，区人力资源局按照相关程序，发放支持用工

补贴。

　　七、其他说明

　　（一）人力资源服务企业需在2020年12月31日内完成支持用工补贴的申请，未在规定期限内提

出申请的，视为自动放弃申请资格。

　　（二）人力资源服务企业复工后因落实疫情防控主体责任不到位，导致出现两例以上员工确诊新

型冠状病毒肺炎的，不得享受本措施相关支持。

　　（三）人力资源服务企业提供虚假材料骗取补贴的，一经发现，列入光明区人力资源服务企业黑

名单。已经骗取相应补贴的，一律收回；触犯法律的，依法追究法律责任。

　　（四）本指引由光明区人力资源局负责解释。
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