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关于开展龙岗区2020年度创新创业孵化基地申报和认定工作的通知

发布时间： 2020年04月17日  来源：深圳市政务服务管理办公室  浏览次数： 98  T浏览字号：大 中 小

各有关单位：

　　为进一步加快我区创业孵化基地建设，推动创业带动就业工作，根据《深圳市龙岗区创新创业孵化基地管理办法》

（深龙人通[2017]117号，以下简称“办法”）的规定，现组织2020年度区创新创业孵化基地申报工作，有关事项通知如

下：

一、申报条件及资料

（一）申请认定为区创新创业孵化载体应当具备下列条件：

　　1.运营机构或者管理单位应当为依法注册、合法经营的企、事业法人单位，在其运营的创业孵化载体内有固定办公场

地，并配备至少2名从事创业服务工作的管理人员；

　　2.场地及设施能够满足孵化创业实体的要求，面积不少于1000平方米；

　　3.场地产权清晰或者租赁备案手续完备，且入驻的创业实体已在房屋租赁部门办理租赁备案手续，或租用属于街道、

社区集体物业产权的场地；场地作为孵化载体用途使用（租用）剩余期限不少于3年，在使用期内不得变更或者变相改变用

途；

　　4.入驻创业实体不少于20家；

　　5.具备通讯、网络等办公条件，设置会议场地、商务洽谈、创业培训等公共服务功能区，面积不少于50平方米；

　　6.日常管理服务等规章制度健全，具备为入驻创业实体提供开业指导、政策咨询、风险考核、项目推介、融资支持、

跟踪扶持等创业服务的能力；

　　7.由普通高校、职业学校、技工学校毕业生以及龙岗区户籍居民创办的创业实体入驻率不低于15%；

　　8.对普通高校、职业学校、技工学校学生在毕业年度内或在毕业5年内创办的初创企业，有具体明确的优惠措施。
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　　位于龙岗区内的高校、中专、技工院校创办的创新创业孵化基地在场地面积、入驻创业实体数量等认定条件上可适当

放宽。

（二）申报材料

　　申报区创新创业孵化基地应提交以下申请资料：

　　1.《深圳市龙岗区创新创业孵化基地认定申请表》（一式两份，双面打印，加盖公章，见附件1）；

　　2.场地房地产证明或房屋租赁备案合同，或者属于街道、社区集体物业的产权证明（验原件留复印件）；

　　3.入驻创业实体经房屋租赁部门登记或备案的租赁合同，或者其他相关场地租赁合同（验原件留复印件）；

　　4.园区内普通高校、职业学校、技工学校毕业生以及龙岗区户籍居民创办的创业实体名单（加盖园区公章，见附件

2)；

　　5.园区内普通高校、职业学校、技工学校学生在毕业年度内或在毕业5年内创办的初创企业的具体明确的优惠措施（验

原件留复印件）。

二、认定程序

（一）申报

　　符合认定条件的创业孵化载体，应于2020年5月31日前向其运营所在地的街道公共就业服务机构（申报地址及联系方

式见附件3）提出申请，提交上述申请资料。

　　本市高校、职业学校、技工学校创办的校园创业孵化载体申报区创新创业孵化基地的，应当于2020年5月31日前直接

向区就业中心提出申请(具体受理审核审批流程及时间节点安排参照如下执行)。

（二）受理审核

　　街道公共就业服务机构应按照申报条件，对创业孵化载体上报的《申请表》及相关资料进行审核。申请资料齐全的，

街道公共就业服务机构应当受理，并出具《受理回执》（见附件4）；申请资料不齐全的或者不符合法定形式的，出具《补

正材料通知书》（见附件5）。

（三）现场核查

　　街道公共就业服务机构于2020年6月30日前对申请材料进行初审，并安排2名工作人员对基地开展现场核查，填报

《创业孵化载体现场核查情况表》(附件6)。现场核查主要考察以下条件：

　　1.创业孵化载体的运营机构在孵化载体内有固定办公场地，并配备2名以上专职从事创业服务工作的管理人员（可核查

管理人员是否在申报机构缴交社会保险）；

　　2.孵化场地面积不少于1000平方米（可核查场地房地产证明或者房屋租赁备案合同或孵化基地的场地平面图）；

　　3.孵化场地房地产证明或者房屋租赁备案凭证，场地作为孵化载体用途使用（租用）剩余期限不少于3年（可核查场地

房地产证明或者房屋租赁备案凭证）；

　　4.入驻创业实体不少于20家（核查申请表中的入驻创业实体名录的入驻情况），且由普通高校、职业学校、技工学校

毕业生以及龙岗区户籍居民创办的创业实体入驻率不低于15%；

　　5.入驻的创业实体应可以办理租赁备案手续（可查看一份及以上租赁备案合同）；



　　6.孵化场地是否具备通讯、网络等办公条件，是否设置会议场地、商务洽谈、创业培训等公共服务功能区，面积不少

于50平米（可查看场地平面图）；

　　7.日常管理服务等规章制度是否健全，以及针对普通高校、职业学校、技工学校毕业生所创办的企业所制定的优惠措

施是否具备（可查看规章制度的图文资料）。

　　8.孵化基地是否具备为入驻创业实体提供开业指导、政策咨询、风险考核、项目推介、融资支持、跟踪扶持等创业服

务的能力（可查看相关图文证明材料）。

　　基地实际运行情况与申请资料不一致的，街道公共就业服务机构出具《不予认定通知书》（附件7）并说明理由；初审

通过的，街道公共就业服务机构在申请表中出具初审意见，并将申请表、现场核查情况表报区劳动就业服务中心复核。

（四）复核评审

　　区劳动就业服务中心成立评审小组，根据评审要素（见附件8），通过审阅申请资料、现场核查等方式进行复核，并于

2020年7月31日前完成评审工作，出具复核意见。复核通过的，报区人力资源局审定。

（五）认定公布

　　区人力资源局依据区劳动就业服务中心复核意见进行审定，对拟定为区创新创业孵化基地的名单在其官方网站公示7

日。公示期间无异议的，或者有异议但经调查不成立的，授予龙岗区创新创业孵化基地的称号并向社会公布。

三、其他要求

（一）各街道公共就业服务机构应广泛宣传《深圳市龙岗区创新创业孵化基地管理办法》，组织发动辖区内符合条件的创

业孵化载体申报龙岗区创新创业孵化基地。

（二）各街道公共就业服务机构应严格审核申请材料，做好现场审核工作，确保创业孵化载体的申请资料真实有效，杜绝

出现弄虚作假的情况，并做好申请资料和有关材料的存档。

　　附件：1.深圳市龙岗区创新创业孵化基地认定申请表

　　2.“特定群体”入驻创业孵化载体名册

　　3.龙岗区各街道公共就业服务机构地址及联系方式

　　4.受理回执

　　5.补正材料通知书

　　6.创业孵化载体现场核查情况表

　　7.不予认定通知书

　　8.深圳市龙岗区创新创业孵化基地评审要素

深圳市龙岗区劳动就业服务中心

2020年4月21日

（联系人：韩晓春，联系电话：28945827）

相关附件：
附件1：深圳市龙岗区创新创业孵化基地认定申请表.docx

附件2：“特定群体”入驻创业孵化载体名册.docx
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附件3：龙岗区各街道公共就业服务机构地址及联系方式.docx

附件4：受理回执.docx

附件5：补正材料通知书.docx

附件6：创业孵化载体现场核查情况表.docx

附件7：不予认定通知书.docx

附件8：深圳市龙岗区创新创业孵化基地评审要素.docx
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