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　　一、制定依据

　　（一）《国务院关于进一步做好利用外资工作的意见》（国发〔2019〕23号）

　　（二）《深圳市关于进一步扩大利用外资规模提升利用外资质量的若干措施（修订版）》

（深府函〔2019〕63号）

　　（三）《深圳市鼓励跨国公司设立总部企业办法》（深府办规〔2021〕2号）

　　二、适用对象

　　《深圳市光明区跨国公司总部企业认定申报指南（2021）》中跨国公司总部企业，是指跨国

公司设立的地区总部和具有总部功能的机构。

　　（一）总部定义

　　跨国公司地区总部是指在境外注册的母公司在本区设立，以投资或授权形式对在一个国家

（或地区）以上区域内的企业履行管理和服务职能的唯一总机构。跨国公司须以外商投资投资性

公司、管理性公司等具有独立法人资格的企业组织形式在本区设立地区总部。

　　跨国公司具有总部功能的机构是指未达到跨国公司地区总部标准，实际承担境外母公司在一

个国家（或地区）以上区域内的拓展研发、销售、贸易、结算、数据等功能的外商投资企业（含

分支机构）。

　　（二）地区总部和具有总部功能的机构不含房地产、金融及类金融等行业领域，上述行业总

部认定另行按照相关行业政策执行。

　　（三）香港、澳门、台湾地区符合条件的跨国公司在本区设立总部企业，按照本申报指南执

行。
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　　三、申报条件

　　（一）申报地区总部应具备以下条件：

　　1.符合总部定义。

　　2.申报企业具有独立法人资格，且注册地在深圳市光明区内，申报企业实缴注册资本不低于2

00万美元。

　　3.申报企业被授权管理的境内外独立法人企业不少于2家，其中至少有1家注册在深圳市光明

区内。

　　4.母公司资产总额不低于2亿美元。服务业领域企业设立地区总部的，母公司资产总额不低于

1亿美元。

　　（二）申报具有总部功能的机构应具备以下条件：

　　1.符合总部定义。

　　2.具有独立法人资格的外商投资企业或其分支机构，且注册地在深圳市光明区内，申报企业

实缴的注册资本不低于100万美元。如以分支机构形式设立的，总公司拨付的运营资金应不低于1

00万美元。

　　3.母公司资产总额不低于1亿美元。

　　4.经母公司授权，承担在一个国家（或地区）以上区域内的拓展研发、销售、贸易、结算、

数据等总部功能。

　　（三）申报主体未被列入失信联合惩戒名单，或至申报之日已移出失信联合惩戒名单。

　　四、申报材料

　　申报企业提交以下初审材料。

　　（一）初审材料

　　1.深圳市跨国公司总部企业认定申请表（附件1）。

　　2.申报承诺书（附件2）。

　　3.母公司授权签字人签署的跨国公司地区总部或具有总部功能的机构基本职能的授权文件

（附件3）。

　　4.申请企业的营业执照(验原件，提供复印件)。具有总部功能的机构为分支机构的，还需提供

深圳分公司营业执照及总公司拨付运营资金的证明文件。

　　5.母公司近一年度审计报告。

　　6.被授权管理的境内外企业的营业执照或注册登记证明材料(复印件)。

　　（二）初审材料报送要求
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　　初审材料提交至光明区商务局（以下简称：区商务局）

　　1.前款规定未列明提供复印件的，应当提供文件的正本。

　　2.申报材料需加盖申报企业公章，多页的需加盖骑缝公章。涉及外文的，需提供中文翻译

件。

　　3.所有材料用A4纸正反面打印/复印，非空白页（含封面）需连续编写页码，装订成册（胶

装）。

　　4.申报企业同时需提交与纸质申报材料内容、顺序一致的电子文档（统一刻录成光盘2张，P

DF格式，能够进行目录索引）。

　　（三）复审材料

　　初审通过的企业，由区商务局提交以下材料至市商务部门。

　　1.深圳市跨国公司总部企业认定名单汇总表。

　　2.申报承诺书。

　　3.母公司授权签字人签署的跨国公司地区总部或具有总部功能的机构基本职能的授权文件。

　　五、受理机关

　　（一）初审受理

　　1.受理机关：区商务局。

　　2.受理时间：2021年10月8日-10月31日（第二批）。

　　3.受理地点：深圳市光明区科联路与同仁路交汇处科润大厦13楼1316室光明区工业和信息化

局（光明区商务局）商贸金融科。

　　4.咨询电话：0755-88210449。

　　（二）复审受理

　　深圳市商务局。

　　六、办理流程

　　区商务局发布申报指南——申报企业到区商务局提交申报材料——区商务局报送初审结果至

市商务局——市商务局复审——作出认可决定并颁发证书/不予认可决定——发送认定通知至区

商务局。

　　七、办理结果

　　经审核认定的跨国公司总部企业，市商务主管部门出具通知结果并颁发《深圳市跨国公司总

部企业认定证书》。

　　八、办理时限
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　　（一）初审承诺办结时限：8个工作日。

　　（二）复审承诺办结时限：8个工作日。

　　九、证件及有效期限

　　证件：深圳市跨国公司总部企业认定证书。

　　有效期限：一年。

　　十、证件的法律效力

　　符合申报条件即具有法律效力。

　　十一、收费

　　无。

　　十二、年检

　　区商务局在次年1月份对上一年度跨国公司总部企业进行年度复检工作。

　　十三、补充说明

　　（一）区商务局从未委托任何单位和个人为企业申报跨国公司总部企业事宜。请相关企业自

主申报。我局将严格按照有关标准和程序受理申请，不收取任何费用。如有任何中介机构和个人

假借我局和工作人员名义向企业收取费用的，请知情者即向我局举报。

　　（二）通过跨国公司总部认定审核的申请单位方可根据《深圳市鼓励跨国公司设立总部企业

办法》申请跨国公司总部奖励，若在申请总部奖励过程中发现审核通过的申请单位不符合跨国公

司总部认定条件，即撤销对该申报企业的认定。

　　深圳市光明区工业和信息化局

　　2021年9月30日

附件：

1．附件1：深圳市跨国公司总部企业认定申请表.docx

2．附件2：申报承诺书.docx

3．附件3：跨国公司总部企业授权书（示范文本）.docx
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